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JAK PRZYGOTOWAC DOBRA PREZENTACJE ?

Y UKASZ GOZDZIOR



Prezentacja nie jest jedynie narzedziem
komunikacji

Dobra prezentacja
narzedziem porzgdkowania
whnioskow i argumentacji za
okreslonym rozwigzaniem



Czym jest prezentacja ?

Dziennie 30 miIn prezentacji/ 150 tys w PL
Prezentacja stuzy podejmowaniu decyzji

Prezentacja: skutki, konkluzja, rekomendacje,
whnioski, spostrzezenia

Prezentacja informacyjna — charakter
komunikacyjny



Kiedy tworzy¢ prezentacje

Zdecydowac o inwestycjach lub rozwoju nowych ustug

Ustali¢ strategiczne cele na podstawie szerokiej analizy
rynku

Okresli¢ kierunek zmian organizacyjnych

Zachecic¢ inwestorow

Przekonac kupca do produktu lub ustgi

Uzyskac akceptacje efektow prac projektowych
Pozyskac¢ dodatkowe zasoby (pienigdze, pracownikow,
sprzet)

Wyijasnic kluczowe zmiany w organizacji lub przebieg
procesow



Poziom
szczegotowosci

llos¢ danych na
slajdzie

Trudos$¢ pojec
Wizualizacja
Animacje

Forma komunikacji

Oczekiwany
wydzwiek

Przykad

Typy prezentacji

Raportowa

Duzy

Srednia lub duza

Srednia lub duza
Stonowana

Brak

Wydruk

Analityczny

Status prac
wdrozeniowych

Koncepcyjna

Raczej duzy

Srednia lub duza

Srednia lub duza
Stonowana
Brak

Wydruk i
prezentacja ustna

Analityczny

Koncepcja nowego
projektu dla wtadz
miasta

Zrédto: Mniej slajdéw — wiecej sensu, M. Pawetko

Komunikacyjna

Sredni lub niski

Mata

Mata
Roznorodna
Dozwolone

Prezentacja ustna,
bez druku

Emocjonalny

Promocja nowej
inwestycji na
targach




Typy prezentacji wg formy komunikacji

Prezentacje
slajdowe

Tylko do
wyswietlania

Samowyjasniajgca Wymagajaca
komentarza




Czym nie jest prezentacja?

Narzedziem pracy analitycznej
PowerPoint to nie Excel
PowerPoint to nie Word
Animowany tekst lub zdjecia
Miejsce gromadzenia danych



Mozg jako komputer

[...] podstawowq jednostka operacyjna tak w umysle, jak i mozgu ma by¢ modul,
czyli procesor poznawcezy przetwarzajacy w scisle okreslonveh czesciach kory
mozgu rownie scisle okreslone rodzaje informacji Moduly, pracujac w sposéb
niezalezny od siebie i automatyczny, sa nieprzenikliwe informacyjnie, tzn. korzystaja tylko z
sobie wlasciwych Zrédel informacji. Wyniki swych operacji przekazuja tzw. procesorowi
centralnemu, ktéory obejmuje bardziej zlozone czynnosci poznawcze (np. procesy
decyzyjne) 1 nie daje sie zlokalizowa¢ w mozgu. (Jodzio 2003; 38)

Zgodnie z teoria pamieci roboczej [...] ten rodzaj pamieci jest reprezentowany za pomoca
wielokomponentowego modelu, ktory zawiera skladnik uwagowy zwany centralnym
systemem wykonawczym, oraz dwa tzw. bufory pamieciowe, odpowiedzialne za
przechowywanie materialu pamieciowego. Pierwszy z nich, notes wzrokowo-
przestrzenny, odpowiada za utrzymanie w aktywnej formie informacji o wygladach 1
polozeniach przedmiotéw. Natomiast drugi skladnik, tzw. petla fonologiczna, jest
odpowiedzialny za aktywne przechowywanie informacji opartych na kodzie fonologicznym.
(Binder1i in. 2003, 17)

Neurony sa wiec w istocie ukladami przetwarzajacymi informacje,
wleonuygcvnn skomplikowane operacje logiczne [...] Neurony charakteryvzuja
sie analogowym, ciaglvmm przetwarzaniem informacji Mozna by powiedzie¢, ze
logika neuronéw jest w duzym stopniu niescisla, przyblizona, ze operuje ona na zbiorach (i
symbolach) rozmytych (Korzeniewski 2005; 23-24).
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KRUK wypracowat w 2015 roku 35% wzrostu zysku netto i
zainwestowat 489 min zt w portfele na szesciu rynkach Europy

K w 2015 rok

Kontynuacja wzrostu zysku
netto

Rosngce splaty z portfeli
whasnych

Zakupy na dwadch nowych
rynkach i potencjat do

dalszej ekspansji

Otwarcie wtornego rynku
obrotu wierzytelnosciami
w Polsce







-
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Do prezentacji wstawia¢c mozna rozne obiekty

oferowane przez program t.. ClipArt-y (w
sktad ktorych wchodzg oprocz rysunkow, filmy
| zdjecia) oraz obiekty WordArt. Obiekty
WordArt sg to rozne ozdobne rodzaje tekstu,

np.




Dobra prezentacja

“Dobra prezentacja jest uporzgdkowanym
przedstawieniem wybranych informacji i danych
z wykorzystaniem narzedzi wizualizacji, majacym

czytelne przestanie dla odbiorcy. Tym samym
prezentacja koncentruje sie na wnioskach, ktére
chcesz przedstawic.”
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Btedy przy tworzeniu prezentacji

Nadprodukcja - niepotrzene slajdy (rysowanie
zamiast fabuty)

Nie “wymyslaj kota” — porzadek w zapasach
Ciggte poprawianie slajdow, wykresow
/bedne ruchy

Brak wizji
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Umiejetnosci

Techniczna obstuga PowerPointa
Wizualizacja informacji

Okreslanie zawartosci prezentacji
Okreslanie tresci w fabute/ storyline
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Kroki dobrej prezentacji




Metainformacja

Informacja: W Grudzigdzu bezrobocie wynosi 7%
Metainformacja: Bezrobcie w Grudzigdzu

Informacja: Liczba inwestycji zagranicznych w
Warszawie w 2016 r. wyniosta 1000 i spadta w
porownaniu do roku 201505 %

Metainformacja: Liczba inwestycji zagranicznych
w Warszawie
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Reguta SEAL

S —similar (podobne)
E — exhaustive (wyczerpujace)
A — apt (trafne)

L — linear (rozdzielne)

19



Czy stwierdzenia sg podobne?

Firma Cars chce zmienic swoj asortyment:
e Sprzedac produkt A

 Wytwarzac produkt B

 Wymysli¢ produkt C

e Zmiana produktu D
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Czy stwierdzenia sg podobne?

Bank powinien zmieni¢ swoj proces sprzedazy:

e Posrednictwo spotki MOPS jest niepotrzebne

e Zainstalowano rézne systemy informatyczne

* /apytania internetowe sg przetwarzane z
opoOznieniem

e Wz6r umowy otwarcia rachunku jest za dtugi
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Czy stwierdzenia sg wyczerpujgce?
Kiedy stoisz na tej polanie, masz do wyboru:

* P6js¢ na zachod

* P6js¢ na wschod

e P6js¢ na potudnie
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Czy stwierdzenia sg wyczerpujgce?

Powinienes$ odwiedzi¢ wszystkich sgsiadow

Polski:

Niemcy
Czechy
Stowacje
Ukraine
Biatorus
Litwe
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Czy stwierdzenia sg trafne?

Kampania reklamowa przyniosta olbrzymie
rezultaty:

 Wzrost sprzedazy produktéw o 15%
 Wzrost Swiadomosci marki o 5 p.p.
* Planowany wzrost rentownosci za 2 miesigce

24



Czy stwierdzenia sg trafne?

Rynek laptopow w Polsce wykazuje duzy
potencjat wzrostu:

- W Niemczech sprzedano 1 min szt.
- W Czechach sprzedano 0,1 mln szt
- W Polsce sprzedano tylko 80 tys. szt.
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Czy stwierdzenia sg rozdzielne?

Powinnismy wyjs¢ z naszym produktem na nowe
rynki:

 Wybranych krajow europejskicj
* Regionow o duzej gestosci zaludnienia

* Krajow na podobnym etapie rozwoju
gospodarczego
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Czy stwierdzenia sg rozdzielne?

W supermarkecie mozna kupic¢, m.in.:
* Nabiat

* Jajka

 Wedliny

* Chleb
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PROMBUD

O Nas

Jestesmy specjalistyczng firmg stalowo-budowlang, zajmujacg sie
kompleksowg obstugg inwestycji w zakresie projektowania |
wykonywania konstrukgcji

Prombud stanowi przyktad preznie dziatajgcego przedsiebiorstwa
wprowadzajgcego nowoczesne technologie produkgji

Spotka wykonuje: mosty, obiekty przemystowe, handlowe, biurowe o
konstrukcji stalowej, jak rowniez konstrukcje stalowe pod technologie

Posiadamy biuro projektowe wytwornie o powierzchni ponad 4 tys m2
oraz wtasne ekipy remontowe. JesteSmy znani ze swojej elastycznosci,
wykwalifikowanej kadry oraz wysokiej jakosci ustug.

28



PROMBUD

Zakres dziatania Nasze przewagi

Projektowanie | wykonywanie

konstrukcji stalowych:

* Mosty

* Obiekty przemystowe

e Obiekty handlowe

* Obiekty biurowe

* Konstrukcje stalowe pod
technologie

* Elastycznos¢
* Wykfalifikowana kadra

*  Wysoka jakosc¢ ustug
* Nowoczesne techonologie

Dodatkowe mozliwosci

* Wtasne biuro projektowe
e Wtasna wytwornia o
powierzchni 4 tys. m2
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Czy tekst reklamy syropu jest SEAL?

Syrop Hedelix to potrojna sita dziatania:

* Rozrzedza wydzieline w oskrzelach

e Stymuluje i utatwia odkrztuszanie

* Uspokaja zmeczone kaszlem drogi oddechowe
* Nie stwierdzono interakcji z innymi lekami
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Informacja
Wyjasnienie
Uzyskanie zgody
Akceptacja zasobow

Cel
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Adresat

Hierarchia

Znajomosc¢ tematu
Nastawienie

Przyczyny zainteresowania
/wyczaje | charakter
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Narzedzia analityczne i kreatywne

Narzedzia analityczne: Narzedzia kreatywnych
* Wiasna burza mézgéw rozwiazan:

* Mapowanie mysli

e Szes¢ myslowych

kapeluszy
e Kalkulacja w Excelu e Lista 30 stéw

* Model “5dlaczego”
* Diagram rybiej osi

 Wywiady
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WETER AL

Czysta kartka papieru

Temat na srodku

Tematyczny rysunek

Pomysty i skojarzenia

Rozwiniecie pomystow

Skacz pomiedzy pomystami

Rozne kolory

Szukanie zwigzkow, pogrupowanie
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Analiza danych

Zasada Pareto

“Zlepek obiegowych potprawd”
Weryfikacja zatozen

SWOT
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Whioski

* Od hipotezy do metainformacji
* Pogrupowanie konkluzji w grupy logiczne
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Fabuta

* Najpierw fabuta pozniej slajdy
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/Zasada piramidy

Gtowne
przestanie

m Rozwiniecie
Rozwiniecie Poziom 2
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Grupa logiczna

Gtowne
przestanie

Stwierdzenie Stwierdzenie
1 2

39



tancuch logiczny




Spis tresci

* Spis tresci metainformac;ji

e Spis tresci informacji
— Kontrola struktury
— Szybkie potwierdzenie przetozonego
— Rozdzielenie zadan w zespole
— tatwosc¢ komunikacji
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Storyboard
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Reguty wizualizacji

Zwiezta tresc Prosta wizualizacja Standard

€ J Yy

« Tylko wazne * Jedna forma wizualizacji * Uszeregowanie
informacje * Lessis more lat w porzadku

e Prostota i * Ograniczona liczba form rosngcym
bezposrednios¢ geometrycznych * Uzywanie
sformutowar; * Beztrojwymiarowych proporcjonalnej

wykresow skali
e Skroty

* Dodatkowe
informacje w
zatgczniku
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Praktyczne uwagi

Spojnosc prezentacji
Stosowanie logotypow
Stosowanie kresek, belek
State marginesy
Odpowiednia kolorystyka
Font (czcionka bezszeryfowa)
Nie uzywaj kursywy
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Typ slajdow: wykresy

Tresc: dane iloSciowe
Funkcja: Pokazanie porownan
Forma: Wykres/ diagram

™ Series 2

M Series 1
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Typy slajdow: wykresy

Kotowy Stupkowy
Sales
‘ M 1st Qtr
\ M 2nd Qtr
M 3rd Qtr
W 4th Qtr I
0 P 4 6
. Kolumnowy
Liniowy
6
20
4
10 —§/ 2 _|
N
v
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Typy slajdow: wykresy

Radarowy Pierscieniowy

)

Babelkowy

Warstwowy
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Typ slajdow: koncepcyjne




Typy slajdow: tekstowe

Tresc: opis
Funkcja: dostarczanie wyczerpujacych informacji
Forma: Uporzgdkowane pole tekstowe

Reguty wizualizacii

Zw,lezia tresc Prosta wizualizacia Standardy

Tviko wazne Jedna forma wizualizacii * Uszeregowanie
informacie * Lessis more lat. w porzadku

e Prostotai = Oegraniczona liczba form ;giua:gxm )
bezposredniosé geometrycznych * Uzywanie
sformuiowan * Beztréjwymiarowych proporcionalnei

-  Skréty ' wykresSw. skali

* Dodatkowe.

informacije w
zataczniku
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Typy slajdow: tekstowe

Btednie

Analiza wskazata podobnie jak w poprzednim roku, szereg nieprawidtowosci
w kluczowych obszarach dziatania naszej firmy

e Dziat Marketingu przekroczyt budzet reklamowy i nie przestrzega
procedury o analizie zwrotu z wydatkéw na akcje public relations, co

sugeruje mozliwos¢ ponoszenia zbednych kosztéw

* Woydziat Kadrowy nie wdrozyt zmian w wewnetrznych procedurach po
zmianie Kodeksu pracy, co moze skutkowac karami ze strony Inspekgji
Pracy

e Dziat Ksiegowosci ma istotne opdznienia w rejestrowaniu faktur

przychodzgcych, co prowadzi do btedéw w okresowych sprawozdaniach,
opoznien w ptatnosciach | koniecznosci zaptaty odestek
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Typy slajdow: tekstowe

Dobrze

Nieprawidtowosci w marketingu, kadrach i ksiegowosci niosg za sobg
powazne zagrozenia

Obszar Nieprawidtowosci Zagrozenia
Marketing * Przekroczenie budzetu * Ponoszenie zbednych
reklamowego kosztow

e Ztamanie procedury o analizie
zwrotu z wydatkow

Kadry * Brak zmian w procedurach po * Kary ze strony Inspekc;ji
zmianie w Kodeksie pracy Pracy

Ksiegowos¢ * Opodznienia w rejestracji faktur * Btedy w okresowych
przychodzacych sprawozdaniach

* Opodznienia w pfatnosciach |
karne odsetki 51




Typy slajdow: funkcjonalne

Tres¢: nawigacja po slajdach
Funkcja: strukturyzowanie prezentacji
Forma: spisy tresci, slajdy przyktadowe
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Weryfikacja prezentacji

 Wydrukuj i przekaz na papierze drugiej osobie
e Sprawdz:
— Spetnienie wymagan
— Btedy jezykowe i literowki
— Doktadnos¢ opisu danych i zrodet
— Niejasnosci wymagajgce komentarz
— Konsekwencje miedzy slajdami
e Zaznacz poprawki na papierze
* Wprowadz zmiany w wersji elektronicznej
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0 N O ULk WDDE

8 funkcji PowerPointa

Formatowanie pol tekstowych
WIEERIERELS

Formatowanie tabel

Wyrdwnwanie elementow na slajdzie
Wzorzec uktadu slajdu

Stopki i nagtowki (w tym numeracja stron)
Widoki prezentacji

Wstawianie obrazow | innych elementow
graficznych
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Prezentacja

Prezentacja przed Zespotem
Wysytanie prezentacji przed (PDF)
Zaczynanie od action title
Komunikacja werbalna i niewerbalna
Notowanie uwag

Archiwizacja prezentacji
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/rodto
T. Kammel, Jak wystepowac publicznie... nie

tylko w telewizji, Warszawa 2012

M. Pawetko, Mniej slajdow — wiecej sensu,
Warszawa 2016
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ORGANIZATORZY

Samorzad Wojewodztwa

Warminsko-Mazurskiego vz iasawilsuedals

PATRONAT HONOROWY

v
Invest

in Poland

PATRONI MEDIALNI

Y ooy e GUE 5 Rska, BERODzZIA




